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  کالاوروددرتکرارگروه بندی آن، کالااوليه ، حذف آ ن ؛:شامل..کالای اوليه انبار/ت اول دورهاطلاعا
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  گروه بندی کالا / کالای اوليه انبار /اطلاعات اول دوره

  f12 انتخاب گروه فرعی f11انتخاب گروه اصلی / پنجره افزايش و اصلاح طبقه بندی کالا / گروه بندی کالا /١
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 / ليستی وارد صورت دستی و ٢به  کالاجديد / پنجره کالا بازميشود / کالای اوليه انبار / کالای اوليه انبار / اطلاعات اول دوره
 مشخصات منو ٣ن اين پنجره درقسمت پايي /ميدهيم قرار منوها بر را مکان نما/ گروه جديد، حذف، دراين پنجره برای اصلاح

 قسمت در /ميکنيم پر استه شده راوروی انها اطلاعات خ بر گرفتن مکان نما قرار دارد که با تنظيمی وجوداصلی، فنی ، 
نمايش  / حذف عکس / انتخاب عکس / سفارش توليد / نام کالا جستجو /قسمتهای مختلفی دارد f10زدن دکمه  اامکانات ب

 روی آن شرح کالای بر گرفتن مکان نما قرار قسمت پايين قسمت توضيحات با اين پنجره در همچنين در .عکس و پرينت بارکد
  .وارد ميکنيم توضيح لازم را ياجديد، استاندارد ، 
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انتخاب  با /ميشود ن بازه بندی آ حذف کالا و طبقپنجره / ن گروه بندی آحذف کالا و / کالای اوليه انبار / اطلاعات اول دوره
  ن کالا راحذف ميکنيم آنظر مورد نام کالا فرعی و گروه اصلی يا
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انتقال اطلاعات  گزينه های اصلی، فرعی، نام کالا، ز باکليک بر روی يکی ا/ پنجره انتقال اطلاعات بازميشود / تکرار ورود کالا
   مقصدهب مبدا از
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 کليک برمنوی افتتاح حساببا /پنجره افتتاح حساب باز /افتتاح حسابهای بانکی /معرفی حسابهای بانکی /اطلاعات اول دوره
پرو ميشود،بازدسته چک جديدکليک برروی ان پنجره ورودقسمت دسته چک بادر /نجره معرفی حساب جديد بازميشودپ

  .ميکنيم
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 / ميشود باز صندوقها و پنجره موجودی بانکها /صندوقها و موجودی بانکها /معرفی حسابهای بانکی / اطلاعات اول دوره
  .ميزنيم موجودی اول دوره را وارد سپس تاييد را
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  /اده شده بازبانکی دليست اسنادپنجره ورود /چکهای داده شده سال قبل /چکها ومعرفی حسابها/اطلاعات اول دوره
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  .دريافتی در منو طبقه بندی در دريافتی ميباشد داده شده و ليست اسناد تفاوت ورود
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   کنيمحذفيا اصلاح،يا راوارد،هزينه جديد ميتوانيم نام مرکز که/ميشودهزينه بازپنجره مراکز /مراکزهزينه /اطلاعات پايه
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  :ديد ق ديگر هم ميتوان بشرح زيري از طرهزينه را مراکز

  

  .يکنيموارد م هزينه را فصل مراکز سر درجستجو :پنجره سرفصلهای جديد باز / سرفصل جديد / عمليات مالی
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  هزينه مرکز دفتر /حسابداری /گزارشات

  

  

  .انتخاب هزينه را راکز مهدرقسمت پرداخت ب /پنجره امورمالی باز /مالی اتوماتيک امور /عمليات مالی
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یانتخاب منظر راهزينه مورد،هزينهدرقسمت مرکز /حسابداری بازپنجره ثبت سند /حسابداریسندصدور /عمليات مالی
  .کنيم
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  وارداطلاعات  /کالا باز پنجره انتخاب شروط برای گزارش انبار  / کالا/شده گزارش اطلاعات وارد /اطلاعات اول دوره
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  بدهکارها بازپنجره انتخاب شروط برای گزارش طرف حسابها و / اشخاص/ گزارش اطلاعات واردشده /اطلاعات اول دوره
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 سپس /ليستی وارد بصورت دستی يا طرف حساب جديد را /باز  پنجره طرف حسابها/معرفی اشخاص /اطلاعات اول دوره
 / شخصی را تکميل ميکنيمخريدار، فروشنده ، واسطه، مشخصات مالی، :ف نوع حسابيتعرمنوهای مشخصات بانکی 

  .ن کليک ميکنيم اصلاح آمنو حذف طرف حساب يا ن بر اصلاح آ حذف طرف حساب ياهدرصورت تمايل ب
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منوی  در :بندی گروه ميتوان مشتريان را صورت نياز در /ميشود تلفن باز پنجره دفتر /دفترتلفن /اطلاعات پايه امکانات يا
 برای وارد /حذف اصلاح يا ن را ميتوان آ/وارد را نظر اسامی گروههای موردميتوان  f7بافشردن  / تعريف گروه / اطلاعات

 ايرس و شماره جديد /انتخاب را نظر گروه مورد /باز پنجره شماره تلفن جديد /تلفن جديد /اطلاعات منو در نمودن تلفن جديد
  .اطلاعات روی درج طرف حساب کليک درمنو /برای درج مشتريان بطرف حسابها /عمليات ثبت f2 فشردن با /پر اطلاعات را
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 پر انتخاب هرکدام و با ميباشد منو ۴دارای /ميشود باز پنجره نمايش خلاصه فاکتور /خلاصه فاکتور /گزارش فاکتور /گزارشات
  .ميزنيم را دکمه تاييد /ن اطلاعات خواسته شده نمود
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نام  انتخاب و را قسمت پايين ايتم شرط  شده در پنجره باز در /براساس طرف حساب خلاصه فاکتور /گزارش فاکتور /گزارشات
  .ميکنيم وارد طرف حساب را
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 بر نظر مورد بازميشود درابتدا نوع کالا رش خلاصه فاکتورپنجره گزا /براساس کالا خلاصه فاکتور /گزارش فاکتور /گزارشات
 باکس کنار گزينه های داده شده در زدن تيک کنار سپس با مشخص، را نوع فاکتور چه اساسی انتخاب شود،انتخاب ميکنيم و

  .ميزنيم را وتاييد /راانتخاب نظر شرط مورد گزينه ها
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گزينه  بازدن تيک کنار /انتخاب را نظر مورد شده نوع فاکتور درپنجره باز /اصاشخ ليست فاکتور /گزارش فاکتور /گزارشات
  .ميزنيم را وتاييد /انتخاب را نظر شرط مورد گزينه ها باکس کنار های داده شده در
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 و ای داده شده گزينه ه زدن تيک کنار با /ميشود پنجره انتخاب شرط برای حواله بين انبارها باز /حواله بين انبارها /گزارشات
  .ن گزارش تهيه ميکنيم آاز بازدن دکمه تاييد /انتخاب را نظر شرط مورد گزينه ها باکس کنار سپس در
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  /ميشود محصول باز پنجره انتخاب شرط برای توليد /بصورت تفکيک شده /توليدمحصول /گزارشات

ن  آاز زدن دکمه تاييد با /انتخاب را نظر شرط مورد هاگزينه  باکس کنار سپس در گزينه های داده شده و زدن تيک کنار با
  .ميکنيمگزارش تهيه 
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باکس  سپس در گزينه های داده شده و زدن تيک کنار با/ ميشود پنجره انتخاب شرط برای سفارشات باز /سفارشات /گزارشات
  .ميکنيمن گزارش تهيه  آاز بازدن دکمه تاييد /انتخاب را نظر شرط مورد گزينه ها کنار
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رانظرسرفصل موردابتدادر /ميشودبازپنجره انتخاب شرط برای سرفصلها /گزارش سرفصل ها /حسابداری/گزارشات
زدن دکمه تاييدبا /انتخابرانظرموردشرطگزينه هاباکس کنارسپس درگزينه های داده شده وزدن تيک کناربا/ انتخاب

  ميکنيم آن گزارش تهيهاز
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مانده بدهکاری وميتوان تمام سرفصلهای حسابداری را باانتخاب اين منوبا /خلاصه وضعيت دفتری /حسابداری /گزارشات
  .بازدن دکمه تهيه گزارش از انها پرينت تهيه نمودمشاهده وبستانکاری را
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  .دهی ارايه ميشود صورت وضعيت سود /ميزان کل سود /حسابداری /گزارشات
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باکس  سپس در گزينه های داده شده و زدن تيک کنار  با/ميشود پنجره نمايش اسناد باز /گزارش اسناد /حسابداری/گزارشات
  .ان گزارش تهيه ميکنيم از زدن دکمه تاييد با /انتخاب را نظر شرط مورد گزينه ها کنار
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يک ايتمانتخاب هربا /منو٣قسمت پايين دارایدر /ميشودبازپنجره نمايش ضمايم اسناد /ضمايم اسناد /حسابداری /گزارشات
  .تهيه ميشودنظرگزارش موردهای مربوط به هريک
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ضمايم نشان  و انتخاب هرکدام سند با /باز شماره سند و پنجره انتخاب فاکتور /ضمايم و نمايش سند / حسابداری /گزارشات
  .داده ميشود
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 نظر گزينه های مورد زدن تيک کنار با /ميشود باز پنجره نمايش خلاصه سند /نمايش خلاصه سند /اریحسابد /گزارشات
  ی کنيمگزارش تهيه م
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 گزينه های داده شده وسپس در زدن تيک کنار با /ميشود هزينه باز مرکز پنجره دفتر /هزينه مرکز دفتر /حسابداری /گزارشات
  .ان گزارش تهيه ميکنيم از بازدن دکمه تاييد /انتخاب را نظر شرط مورد گزينه ها باکس کنار
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نمودن  پر انتخاب هريک و با .ميباشد منو ۴دارای /ميشود ازمايشی باز پنجره تراز /ازمايشی تراز /حسابداری /گزارشات
  .رويت ميکنيم ازمايشی را تراز نظر وانتخاب گزينه های مورد
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ران تاييد آشرط ونظرانتخاب گزينه موردبا ميشود،روز بازپنجره بدهکاری هر /روزبدهکاران هر/اریحسابد /گزارشات
  ميزنيم
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گزينه هایزدن تيک کناربا/ /ميشودپنجره انتخاب شرط برای چکهای دريافتی باز /چکهای دريافتی /گزارش چکها /گزارشات
  .ان گزارش تهيه ميکنيمازبازدن دکمه تاييد /انتخابرانظرشرط موردگزينه هاداده شده وسپس درباکس کنار
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گزينه های  بازدن تيک کنار/ /پنجره انتخاب شرط برای چکهای پرداختی باز /چکهای پرداختی /گزارش چک ها / گزارشات
  .ان گزارش تهيه ميکنيم از ييدبازدن دکمه تا /انتخاب را نظر شرط مورد گزينه ها سپس درباکس کنار داده شده و
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سپس درگزينه های داده شده وبازدن تيک کنار/ /ميشودبرای گزارش اقساط بازپنجره انتخاب شرط /اقساط /گزارشات
  .ان گزارش تهيه ميکنيمازبازدن دکمه تاييد /انتخابرانظرشرط موردگزينه هاباکس کنار
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